Договор № ___

Об оказании бухгалтерских услуг по восстановлению учёта
(демо-редакция)

г.Санкт-Петербург                                                                                               « __ » ___________ г.

Общество с ограниченной ответственностью «______», именуемое в дальнейшем «Клиент», в лице генерального директора ________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Каппа-консалтинг», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице генерального директора Гобаревой Екатерины Геннадьевны, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор.
1. Предмет договора

1.1. Исполнитель оказывает услуги по восстановлению  учета и представлению бухгалтерской и налоговой отчетности Клиента за период с _____________ по _________________

1.2. Состав и классификация услуг для целей настоящего договора определяется в соответствии с Приложением №1.

1.3. Исполнитель осуществляет все работы в полном соответствии с действующим законодательством.

1.4. При заключении договора Клиент передает Исполнителю копии уставных документов, первичные документы и отчетность в соответствии с Перечнем передаваемых документов (Приложение №2).

1.5. Исполнитель информирует Клиента об отсутствии необходимых для ведения бухгалтерского и налогового учета документов, а так же о первичных документах Клиента, оформленных с нарушением действующего законодательства.

1.6. Исполнитель для выполнения работ по настоящему договору использует самостоятельно разработанное или за свой счет приобретенное программное обеспечение, собственную технологию работы и методики, включая регистры налогового учета.

1.7. Исполнитель обязан обеспечить сохранность документов.

1.8. Клиент передает документы Исполнителю или заверяет своей подписью и печатью в офисе Исполнителя. Офис Исполнителя находится по адресу: 191040, СПб, Лиговский пр., д.74, лит.А, оф.505.
1.9. Исполнитель представляет интересы Клиента в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, на основании доверенности (ст.29 НК).

1.10. Клиент не может принимать каких-либо  действий с целью ограничения доступа к  информации, влияющей на бухгалтерский учет, а так же не может оказывать давления на Исполнителя с целью изменения достоверности отчетности.

1.11. Стороны обмениваются информацией, обусловленной настоящим договором, по каналам связи. Каналы связи в терминах настоящего договора – это электронная почта, с указанными в реквизитах контактными адресами, и факс. 

1.12. По окончании Исполнитель передает Клиенту по описи все его документы бухгалтерского и налогового учета, сформированные в дела. Под делом при этом понимается совокупность документов, относящихся к одному вопросу или участку деятельности, помещенных в одну обложку.

2. Стоимость и порядок оплаты работ

2.1. Стоимость услуг, оказываемых по настоящему договору, составляет _______________ ( ____________________________________ ) рублей. Оказываемые услуги по настоящему договору НДС не облагаются (ст.346.11 п.2 НК РФ).

2.2. Стоимость услуг устанавливается для существующего объема работ на момент заключения настоящего договора. При изменении объема работ стоимость услуг может быть увеличена или снижена по соглашению сторон.
2.3. Основанием для расчетов является выставляемый Исполнителем счет. Обязательство по оплате считается надлежаще исполненным в момент зачисления суммы оплаты на расчетный счет Исполнителя.
2.4. Счет может быть выставлен на частичную оплату основных услуг, оказываемых по настоящему договору, соответствующую определённому, по согласованию сторон, этапу работ.
2.5. По факту оказания услуг, предусмотренных настоящим договором, Исполнитель составляет и передает Клиенту двусторонний акт выполненных услуг.

3. Ответственность сторон

3.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего договора в пределах прямого материального ущерба, в соответствии с действующим законодательством РФ и на условиях, установленных настоящим договором.

3.2. Исполнитель возмещает Клиенту сумму штрафных санкций за несвоевременно или недостоверно представленную отчетность. Сумму доначисленного налога или иного платежа Клиент оплачивает за счет своих средств.

3.3. Исполнитель не несет ответственности за несвоевременно представленную отчетность, срок представления которой наступил ранее даты заключения настоящего договора.
3.4. Возмещение ущерба, возникшего в результате профессиональных ошибок Исполнителя, осуществляется страховой компанией в пределах 500000 рублей в соответствии с Договором страхования гражданской ответственности за причинение вреда вследствие недостатков бухгалтерских услуг, заключенного с ОАО «РОСНО».

3.5. Клиент несет ответственность за достоверность и полноту информации, отраженную в первичных и иных документах, передаваемых Исполнителю.
4. Конфиденциальность

4.1. Каждая из сторон согласилась считать текст настоящего договора, а также весь объем информации, переданной и передаваемой сторонами друг другу при заключении настоящего договора и в ходе исполнения обязательств, возникающих из настоящего договора, конфиденциальной информацией (а в пределах, допускаемых действующим законодательством – коммерческой тайной) другой стороны.

4.2. Каждая из сторон обязуется возместить другой стороне в полном объеме все убытки, причиненные последней разглашением ее конфиденциальной информации в нарушение настоящего договора.

5. Сроки действия договора

5.1. Договор вступает в силу с момента подписания.
5.2. Услуги по настоящему договору оказываются в течение _______________ календарных дней с момента передачи Клиентом документов в соответствии с Перечнем передаваемых документов (Приложение №2), что соответствует сроку действия договора.
5.3. Условия договора могут быть изменены по взаимному письменному соглашению сторон, которое будет являться приложением к настоящему договору и неотъемлемой его частью.

5.4. Настоящий договор составлен и подписан в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру у каждой стороны.

6. Реквизиты и подписи сторон

Приложение №1

Состав бухгалтерских услуг

1. Составление стандартных отчетов в программе бухгалтерского учета

2. Консультирование по вопросам бухгалтерских услуг

3. Ввод первичных документов в программу бухгалтерского учета

4. Формирование книги учета доходов и расходов (только для УСН)

5. Формирование проводок бухгалтерского и налогового учета (только для ОСН)

6. Ведение книги покупок, книги продаж (только для ОСН)

7. Выписка приходных и расходных ордеров

8. Оформление авансовых отчетов

9. Ведение кассовой книги и отчета кассира

10. Расчет заработной платы

11. Составление расчётной и платёжной ведомости

12. Расчет налогов от фонда оплаты труда

13. Учет основных средств, расчет амортизации

14. Составление и представление квартальной отчетности и налоговых деклараций в составе и по формам в соответствии с действующим законодательством.

15. Составление и представление годовой отчетности и налоговых деклараций в составе и по формам в соответствии с действующим законодательством.

16. Представление сведений о доходах физических лиц
17. Представление индивидуальных сведений в ПФ
Приложение №2

Перечень передаваемых документов

   Уставные документы (передаются ксерокопии)
1.Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (ОГРН).
2.Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе (ИНН).

3.Выписка из ЕГРН.
4.Извещение о регистрации в территориальном органе ПФ.
5.Извещение о регистрации в качестве страхователя ФСС.
6.Уведомление о размере страховых взносов на страхование от несчастных случаев.

7. Письмо ФОМС о присвоении регистрационного номера.
8.Уведомление о присвоении кодов статистики

9. Устав.

10.Уведомление о возможности применения УСН (только для УСН).


   Правоустанавливающие документы (передаются ксерокопии)
1.Приказы (об учетной политике, о назначении руководителя и др.)
2.Справка на руководителя (включая свидетельство о присвоении ИНН).

3.Договора по осуществляемому виду деятельности 

4.Договора с основными поставщиками 


   Налоговая отчетность (подлинники)
1.Декларации предшествующего периода.

2.Налоговые расчеты предшествующего периода.

3.Бухгалтерская отчетность предшествующего периода по Ф1, Ф2 (только для ОСН)

4.Книга учета доходов и расходов (только для УСН)

5.Книга покупок, книга продаж (только для ОСН)

6.Кассовая книга, отчет кассира

   Первичные документы (подлинники)
1.Платежные поручения, банковские выписки.

2.Приходные, расходные ордера.

4.Счета, счета-фактуры, акты, накладные

5.Платежные и расчетные ведомости заработной платы

    Анкетные данные сотрудников 

1. Трудовая книжка (хранится у Клиента)

2. Копия паспорта

3. Копия страхового свидетельства ПФ РФ

4. Копия ИНН физического лица

5. Заявление о приеме на работу

Примечание:
УСН – упрощенная система налогообложения, ОСН – общая система налогообложения


